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Veranstaltungsmanager / in (IHK) 
für Messe, Konferenz, Kongress und Event

ZIELGRUPPE:

Der Lehrgang Veranstaltungsmanager / in (IHK) bietet 
Personen, die ihr Berufsprofi l durch den Erwerb von Spe-
zialwissen im Bereich des Veranstaltungsmanagements 
aufwerten wollen, die dafür notwendige Wissens- und Kom-
petenzerweiterung. Sie erfahren, wie einzigartige Events, 
eindrucksvolle Messeauftritte und effi ziente Konferenzen 
und Workshops professionell geplant und durchgeführt 
werden können.

VERANSTALTUNGSSICHERHEIT
 Versammlungsstättenverordnung

PLANUNG UND DURCHFÜHRUNG
  Eventmanagement 

Vorbereitung, Konzepterstellung, die 7 W’s, 
zielgruppenorientierte Planung, Strategie, 
Timemanagement, Nachbereitung

MEDIEN- UND ÖFFENTLICHKEITSARBEIT
  Kommunikationsmaßnahmen, Presse-

 arbeit, Werbung 

RHETORIK / KOMMUNIKATION
  Umgang mit dem Gast, Gesprächsführung, 

Gesprächsregeln, Präsen tieren, Moderieren
  Reklamations- und Beschwerdemanagement

Anschluss). Sie erhalten eine Einweisung für  
die Nutzung des LiveOnline-Dienstes und ein 
Headset.

DOZENTEN:

Erdmute Prokosch-Sander (Dozentin für 
 Rhetorik und Veranstaltungsmanagement)
Helma Becker (Dozentin für Veranstaltungs- 
und Projektmanagement)
Michael Tänzer (Dozent für Veranstaltungs-
sicherheit und -technik)
Tamae Meixner (Fachexpertin für Messen  und 
Veranstaltungen)

ABSCHLUSS:

Bei regelmäßiger (mind. 80 %) und erfolgreicher 
(mind. ausreichende Leistung) Teilnahme am 

INHALTE:

EINFÜHRUNG / GRUNDLAGEN
 Veranstaltungsarten
 Zielgruppen
 Rahmenbedingungen 

RECHTLICHE / KFM. GRUNDLAGEN
  Veranstaltungsrecht (Vertragsrecht, 

Jugendschutz, Arbeitsschutz)
  Veranstaltungsfi nanzierung und 

-budgetierung
 Sponsoring

DAUER:

100 Lehrgangsstunden (bestehend aus 
Präsenzunterricht, Online-Unterricht und 
Praxisprojekt)

TERMIN UND ABLAUF:

Insgesamt 3 Wochenenden 
im Abstand von jeweils 4 Wochen 
sowie ein ganztägiger Abschlusstermin
Unterricht freitags von 16.00 – 21.00 Uhr, 
samstags von 08.30 – 15.45 Uhr, 
sonntags von 08.30 – 13.30 Uhr

Zusätzlich zum Präsenzunterricht fi ndet 
zweimal pro Woche ein jeweils 90-minütiger 
 Online-Unterricht statt. Sie benötigen dazu 
einen PC mit Internetzugang (möglichst DSL-

Lehrgang erhalten die Teilnehmer / innen das 
 IHK-Zertifi kat Veranstaltungsmanager / in. Die 
Zertifi katsübergabe erfolgt als Abschluss event  
im Rahmen des Praxisprojekts.

KOSTEN:

€ 1450,00

VERANSTALTUNGSORT:

Bonn

ANSPRECHPARTNERIN:

Ilona Uffhaus
Telefon 0228 97574 -15
E-Mail uffhaus@wbz.bonn.ihk.de
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